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F O R M A T O  E U R O P E O  

P E R  I L  C U R R I C U L U M  

V I T A E  

 

 

 

 

INFORMAZIONI PERSONALI 
 

Nome  CASERTA ANTONIETTA  

Indirizzo  VIA AZZARELLO N. 13 – 95035 MALETTO (CT)  

Telefono  3203719964 

Fax   

E-mail  etta.caserta@libero.it  

 

Nazionalità  Italiana  
 

Data di nascita  17 SETTEMBRE 1991 

 

 

ESPERIENZA LAVORATIVA 
  

• Date (da – a)  Da Luglio 2010 ad Agosto 2014 

• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 

 Pittarello di Caserta Giuseppe 

C.C. LE DRUPE - Bronte (CT) 

• Tipo di azienda o settore  Attività Commerciale 

• Tipo di impiego  Commessa 

• Principali mansioni e responsabilità  Vendita diretta, tenuta cassa e scontrini. 

 

 
  

• Date (da – a)  Da Settembre 2014 a Giugno 2016 

• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 

 Gresy Appalti S.r.l.  

Via Calì n. 20 - Maletto  

• Tipo di azienda o settore  Impresa Edile 

• Tipo di impiego  Impiegata Amministrativa 

• Principali mansioni e responsabilità  Contabilità ordinaria, Registrazione fatture, Contabilità clienti/fornitori. 

 

 

 

 

• Date (da – a) 

  

Da Settembre 2016 ad oggi 

• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 

 RI.CO.S.R.L.  

Corso Fondaco n. 11/A p.t. – Maniace (CT) 

• Tipo di azienda o settore  EDILIZIA CIVILE ED INDUSTRIALE 

• Tipo di impiego  Impiegata Amministrativa 

• Principali mansioni e responsabilità  Gestione del personale, gestione acquisti, gestione per la qualità per la normativa UNI EN ISO 

9001: 2015, gestione per la qualità per la normativa UNI EN ISO 14001: 2015, gestione banche, 

gestione gare di appalto, gestione protocollo aziendale. Contabilità ordinaria, Registrazione 

fatture passive, Contabilità clienti/fornitori, Gestione Ritenute d’acconto, Gestione casse.  
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• Date (da – a)  Gennaio 2019 – ad oggi 

• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 

 CT CONSORZIO STABILE SCARL 

Viale Artale Alagona n. 75 - Catania 

• Tipo di azienda o settore  EDILIZIA ED IMPINTISTICA CIVILE ED INDUSTRIALE 

• Tipo di impiego  Addetta alla risorse umane 

• Principali mansioni e responsabilità  Gestione e organizzazione del personale, rapporti sindacali, formazione personale. 

 

 

 

 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
 

• Date (da – a)  Dal 2005 al 2010 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 

 Istituto superiore “V en. Ignazio Capizzi” – Bronte (CT) 

 • Qualifica conseguita  Diploma di maturità Scientifica. Votazione 64/100 

 

 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

PERSONALI 
Acquisite nel corso della vita e della 

carriera ma non necessariamente 

riconosciute da certificati e diplomi 

ufficiali. 

 

MADRELINGUA  ITALIANO 

 

ALTRE LINGUA 
 

  INGLESE 

• Capacità di lettura  BUONO 

• Capacità di scrittura  ELEMENTARE 

• Capacità di espressione orale  ECCELLENTE 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

RELAZIONALI 

Vivere e lavorare con altre persone, in 

ambiente multiculturale, occupando posti 

in cui la comunicazione è importante e in 

situazioni in cui è essenziale lavorare in 

squadra (ad es. cultura e sport), ecc. 

 Sono in grado di interloquire con i committenti e con le pubbliche amministrazioni. Ho una buona 

capacità di sintesi, argomentazione e mediazione. 

 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

ORGANIZZATIVE   

Ad es. coordinamento e amministrazione 

di persone, progetti, bilanci; sul posto di 

lavoro, in attività di volontariato (ad es. 

cultura e sport), a casa, ecc. 

 Sono in grado di lavorare in gruppo e in collaborazione. Sto lavorando in stretto coordinamento  

con una impresa di costruzioni di livello nazionale. Sono in grado di gestire e coordinare gruppi 

di lavoro. Sono in grado di organizzare il mio lavoro analizzando gli obiettivi primari. 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

TECNICHE 

Con computer, attrezzature specifiche, 

macchinari, ecc. 

 Ho conoscenza avanzata di Word ed in particolare di Excel in varie versioni dal 2000 al 2014. 

Ho un avanzata conoscenza dei sistemi operativi Windows (95, 98, Me, 2000, XP, Vista, 7, 8), e 

del Macintosh OS X. 

Ho una conoscenza avanzata dei programmi ACR e PRIMUS (GESTIONE CONTABILITA’ 

IMPRESA). 
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Altre capacità e competenze 

Competenze non precedentemente 

indicate. 

 Da Giugno 2013 ad aprile 2016 

Consigliere di Minoranza presso l’amministrazione comunale di Maletto 

                                                                      Da Giugno 2019 ad Oggi                                                                                          

                                                                      Consigliere di Minoranza presso l’amministrazione comunale di Maletto 

                                                                       

                                                                      Corso di Primo Soccorso 

                                                                      Corso “Addetto Anticendio”  

                                                                      Corso “Aspetti normativi e valutazione rischi”  

 

ULTERIORI INFORMAZIONI  Patente di tipo B, Automunita 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio curriculum vitae in base all’art. 13 del D. Lgs. 196/2003 e all’art. 13 

del Regolamento UE 2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali. 
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